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SIA „Dialogs AB”  Mācību centra programma 

Saimniecības vadīšana  

(stundu skaits – 120) 

 

Mērķis 

Programmā paredzēts apgūt zināšanas par telpu iekārtošanu un 

apsaimniekošanu,  saskarsmes psiholoģiju,  viesu uzņemšanas pamatiem,  

darba organizāciju,  grāmatvedības pamatiem. 

 

Tēmas 

Telpu iekārtošana • mājsaimniecības tehnika •  telpu tīrīšanas līdzekļi • 
kopšana, mājas uzturēšana • komunikatīvās prasmes (gan verbālās, gan 
neverbālās) • produktīvas un efektīvas stresa pārvarēšanas stratēģijas • 
viesu apkalpošana, galda klāšanas pamatprincipi • saimniecības darba 
organizēšana, elektrodrošības pamati, ugunsdrošības pamati • 
grāmatvedības un saimnieciskās darbības uzskaite, ieraksti grāmatvedības 
dokumentos. 
 

 


