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SIA ,,Dialogs AB” Macibu centra
NOLIKUMS
Izdots saskand ar Izglitibas likuma 22.pantu,
Profesionalas izglitibas likuma 15.panta pirmo dalu
1. Visparigie jautajumi

1.1. SIA ,Dialogs AB” Macibu centrs (turpmak — Macibu centrs) ir Sabiedribas ar ierobezotu
atbildibu ,,Dialogs AB” dibinata izglitibas iestade, kuras viens no darbibas veidiem ir
pieauguso izglitibas programmu istenosana.

1.2. Macibu centra darbibas tiesiskais pamats ir Izglitibas likums, Profesionalas izglitibas
likums, citi normativie akti, ka ar1 dibinataja izdotie iek$€jie normativie akti un Sis
nolikums.

1.3. Macibu centrs ir juridiskas personas struktiirvieniba, tai ir savs zimogs, simbolika un konts
banka.

1.4. Macibu centra juridiska adrese ir Ricu iela 6, Siguli, Carnikavas novads, LV-2163.

1.5. Dibinataja juridiska adrese: Akadémijas laukums 1-1, Riga, LV-1050.

1.6. Macibu centrs isteno Valsts izglitibas informacijas sistéma noraditas licencétas un
akreditetas izglitibas programmas.

2. lestades darbibas merki, pamatvirziens un uzdevumi

2.1. Macibu centra darbibas merki ir istenot profesionalas talakizglitibas, profesionalas
pilnveides un pieauguSo neformalas izglitibas programmas.

2.2. Macibu centra uzdevumi ir:

2.2.1. istenot normativajos aktos noteikta kartiba licencetas un akreditétas profesionalas
talakizglitibas un profesionalas pilnveides izglitibas programmas;

2.2.2. istenot valsts un darba dev€ju, ka arl personibas izaugsmes intereseém atbilstoSas
pieauguso neformalas izglitibas programmas, kuras saskanotas ar dibinataju;
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2.2.3. istenot pedagogu profesionalas kompetences pilnveides izglitibas programmas, péc
saskanoSanas ar pasvaldibu, kuras administrativaja teritorija tas tiek istenotas;

2.2.4. nodro$inat izglitojamiem kvalitativas teorétiskas un praktiskas zinaSanas, sekmgjot
vinu konkurétsp&ju pasreiz€jos socialekonomiskajos apstaklos;

2.2.5. radit atbilstoSus priekSnosacTjumus izglitojamo radosSai izaugsmei un meistaribas
celSanai;

2.2.6. racionali un efektivi izmantot izglitibai atv€l€tos finansu, materialos un personala
resursus

2.2.7. organizet tematiskus seminarus, pieaicinot vieslektorus.

Macibu centra darbibas pamatvirziens ir izglitojosa darbiba.

3. Izgltibas procesa organizacija

I[zglitibas procesu Macibu centra regulé Izglitibas likums, Profesionalas izglitibas likums,
Sis nolikums, citi normativie akti, ka arT izglitibas programmas.

Izglitojamo uznemsSana Macibu centra notiek saskana ar Izglitibas likumu, Profesionalas
izglitibas likumu, Macibu centra noteikumiem par izglitojamo uzpemsanu.

Macibu centrs var noteikt izglitojamo uznemsSanas iestajparbaudijumus, saskanojot ar
dibinataju to prasibas, formu, laiku un konkursa noteikumus.

Minimalo izglitojamo skaitu grupa, lai uzsaktu izglitibas programmu TstenoSanu, nosaka
pasiititajs, kas finans€ izglitibas programmas istenoSanu vai ari dibinatajs, ja kursi ir
maksas.

Macibu stundas ilgums 40 miniites, ja tas nav pretruna ar citiem LR normativajiem aktiem.
Izglitojamo sasniegumi - zinaSanas, prasmes un iemanas tiek vertétas 10 ballu un ieskaitits /
neieskaitits vertéSanas sistéma.

Macibu centra struktiru un macibu materialtehnisko bazi veido, ieverojot izglitibas
programmu saturu un istenoSanas specifiku.

Macibu prakses norisi Macibu centra organiz€ atbilstosi Ministru kabineta noteiktai macibu
prakses organizéSanas kartibai, ka ar1 attiecigajai licenc€tajai vai akredit€tajai izglitibas
programmai.

4. Pedagogu un citu darbinieku tiesibas un pienakumi

Macibu centra direktoru pienem darba un atbrivo no darba iestades dibinatajs.

Par direktoru ir tiesiga stradat persona, kuras izglitiba un kvalifikacija atbilst normativajos
aktos noteiktajam prasibam.

Direktora tiesibas, pienakumi un atbildiba noteikta Izglitibas likuma, Profesionalas
izglitibas likuma, Fizisko personu datu apstrades likums, Darba likuma un citos
normativajos aktos. Direktora tiesibas, pienakumus un atbildibu precizé darba ligums un
amata apraksts.

Direktors vada Macibu centra attistibas planoSanu un ir tieSi atbildigs par izglitibas
programmu IstenoSanu.

Direktora pienakumi:

4.5.1. nodro$inat Macibu centru ar amatam atbilstoSas kvalifikacijas darbiniekiem, pienemt
un atbrivot no darba Macibu centra darbiniekus saskana ar normativajos aktos
noteikto regulgjumu,

45.2. izstradat un piedalities Macibu centra darbibu reglamentgjosu tiesibu aktu
(Nolikuma, Ieksgjas kartibas noteikumu, amata aprakstu, u.c.) izstradasana un
nodrosinat to izpildi;

4.5.3. organiz€t un planot Macibu centra saimniecisko un finansialo darbibu;

4.5.4. parstavet Macibu centra intereses valsts un sabiedriskajas iestades;
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4.5.5. sadarboties ar sabiedriskajam  organizacijam, iestdadém, uznE@mumiem,
izglitojamajiem, u.c.;

4.5.6. izpildit citus $aja nolikuma un citos normativajos aktos minétos izglittbas Macibu

centra direktora pienakumus.
Macibu centra direktoram ir tiesibas:
4.6.1. pienemt darba savus vietniekus, pedagogus un citus darbiniekus, noteikt vinu
pienakumus un tiesibas;
4.6.2. delegét pedagogiem un Macibu centra darbiniekiem konkrétu uzdevumu, funkciju
veikSanu,
4.6.3. noteikt Macibu centra Stata vienibu skaitu,
4.6.4. savu pilnvaru ietvaros patstavigi lemt par Macibu centra intelektualo, finansu un
materialo lidzek]u racionalu izlietoSanu.
Pedagoga visparigie pienakumi izglitoSanas procesa noteikti Izglitibas likuma un citos
normativajos aktos. Pedagoga tiesibas, pienakumus un atbildibu precizé darba ligums un
amata apraksts.
Macibu centra pedagoga pienakumi:
4.8.1. veidot pozittvu sadarbibas vidi;
4.8.2. ieverot izglttojamo vajadzibas, pieredzi, domasanas veidu, sp&jas;
4.8.3. bit atbildigam par savu darbu, ta metodém, pan€mieniem un rezultatiem.
Pedagogam ir tiesibas:
4.9.1. izteikt priekslikumus Macibu centra attistibai, iek$gjas kartibas nodrosinasanai u.c.;
4.9.2. sanemt pedagogiskajam darbam nepieciesamo materialo nodrosinajumu.

4.10.Macibu centra saimniecisko un citu darbinieku pienakumi:

4.10.1. ieverot ieksgjas kartibas noteikumus;
4.10.2. saudzigi iztur€ties pret Macibu centra mantu.

4.11.Macibu centra saimniecisko un citu darbinieku tiesibas:

5.1.

5.2.

4.11.1. uz darba samaksu, kas nav mazaka par Ministru kabineta noteikto minimalo ménesa
darba algu;

4.11.2. uz droSiem un veselibai nekaitigiem darba apstakliem;

4.11.3. izteikt priekSlikumus Macibu centra attistibai, iek$€jas kartibas nodrosinasanai, u.c.

5. Izglitojamo tiesibas un pienakumi

Izglitojama pienakumi:
5.1.1. mactties, lai iegiitu izglitibu atbilstosi izv€letajai izglitibas programmai,
5.1.2. uznemties personigu atbildibu par savam macibam un uzvedibu Macibu centra;
5.1.3. ievérot Macibu centra nolikumu un citos ieks§€jos normativos aktus;
5.1.4. cienit Macibu centra tradicijas;
5.1.5. uzvesties un darboties saskana ar sabiedriba pienemtam morales un €tikas normam;
5.1.6. saudzet dabu un apkartgjo vidi.
Izglitojamam ir tiesibas:
5.2.1. izglitibas procesa izteikt un aizstavet savas domas un uzskatus;
5.2.2. izglitoSanas procesa izmantot Macibu centra telpas, macibu lidzeklus;
5.2.3. piedalities sabiedriskaja darbiba,
5.2.4. uz izglitojama 1paSuma, lietojuma vai valdijjuma eso$as personiskas mantas
aizsardzibu Macibu centra;
5.2.5. sapemt atbilstoSu savu zinaSanu noveértgjumu
5.2.6. sanemt informaciju par visiem ar savu izglitibu saistitajiem jautajumiem,;
5.2.7. sanemt pedagoga palidzibu macibu apguve.

6. Macibu centra iek$ejo reglamentéjoSo dokumentu pienemsanas kartiba



6.1. Macibu centrs, pamatojoties uz Izglitibas likumu, izstrada Iestades nolikumu. Macibu
centra nolikumu apstiprina Macibu centra direktors.

6.2. Grozijumus Macibu centra nolikuma var izdarit p&c dibinataja un Macibu centra direktora
priekslikuma. Grozijumus nolikuma apstiprina Macibu centra direktors.

7. Macibu centra saimnieciska darbiba

7.1. Macibu centrs ir patstaviga finansu, saimnieciskaja un cita darbiba saskana ar Izglitibas
likuma, Profesionalas izglitibas likuma un citos normativajos aktos, ka ar1 iestades
nolikuma noteikto.

7.2. Atbilstosi normativajos aktos noteiktajam direktors, saskanojot ar dibinataju, ir tiesigs slégt
ar juridiskajam un fiziskam personam ligumus par dazadu iestadei nepiecieSamo darbu
veikSanu un citiem pakalpojumiem, ja tas netrauce izglitibas programmu istenosanai.

7.3. lestades saimnieciskas darbibas ietvaros tiek veikta iestades telpu un teritorijas
apsaimniekosSana.

8. Macibu centra finanseéSanas avoti un kartiba

8.1. Macibu centru finans¢ tas dibinatajs. Iestades finansé$anas avotus un kartibu nosaka
Izglitibas likums, Profesionalas izglitibas likums un citi normativie akti.
8.2. Macibu centrs normativajos aktos noteikta kartiba var sanemt papildu finansu lidzeklus:
8.2.1. ziedojumu un davinajumu veida;
8.2.2. sniedzot maksas pakalpojumus iestades nolikuma noteiktajos gadijumos;
8.2.3. no citiem ien@mumiem.
8.3. Papildu finansu lidzekli ieskaitami Macibu centra attiecigaja budzeta konta un izmantojami
tikai:
8.3.1. Macibu centra attistibai;
8.3.2. macibu lidzeklu iegadei;
8.3.3. Macibu centra aprikojuma iegadei;
8.3.4. pedagogu materialajai stimulé$anai.
8.4. Papildu finansu lidzeklu izmantoSanas kartibu nosaka direktors, saskanojot ar dibinataju.

9. Macibu centra reorganizacijas un likvidacijas kartiba

9.1. Macibu centru reorganize vai likvidé dibinatajs normativajos aktos noteikta kartiba,
pazinojot par to Izglitibas iestazu registram.

10. Macibu centra nolikuma un ta grozijumu pienemsSanas kartiba

10.1.Macibu centrs, pamatojoties uz Izglitibas likumu, izstrada Macibu centra nolikumu.
Macibu centra nolikumu apstiprina dibinatajs.

10.2. Grozijumus Macibu centra nolikuma var izdarit péc dibinataja iniciativas vai direktora
priekslikuma.

10.3. Grozijumus nolikuma izstrada Macibu centrs un apstiprina dibinatajs.

11. Citi bitiski noteikumi, kas nav pretruna ar Profesionalas izglitibas likumu,
Izghtibas likumu un citiem normativajiem aktiem

11.1. Macibu centra izdotu administrativo aktu vai faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu dibinatajam: Sabiedribai ar ierobeZotu atbildibu ,Dialogs AB”,
Akadémijas laukums 1-1, Riga, LV-1050.



11.2. Saskana ar normativajos aktos un dibinataja noteikto karttbu Macibu centrs veic dokumentu
un arhivu parvaldibu.

11.3. Macibu centrs normativajos aktos noteikta kartiba sagatavo pasnovert€juma zinojumu.

11.4.Macibu centrs normativajos aktos noteikta kartiba inform& kompetentu institiiciju par
akreditacijas ekspertu komisijas zinojumos noradito ieteikumu ievieSanu.

11.5.Macibu centrs normativajos aktos noteiktd kartiba nodrosina piekluvi bibliotekarajiem,
informacijas un karjeras attistibas atbalsta pakalpojumiem.

11.6.Macibu centrs veic nepiecieSamas darbibas fizisko personu pamattiesibu aizsardzibai,
tostarp veic fizisko personu datu apstradi saskana ar Fizisko personu datu apstrades likumu.

11.7.Macibu centrs normativajos aktos noteiktd kartiba nodroSina izglitojamo profilaktisko
veselibas apriipi un pirmas palidzibas pieejamibu iestadg.

11.8.Macibu centrs sadarbiba ar dibinataju nodroSina izglitojamo drosibu iestadeé un tas
organiz€tajos pasakumos atbilstosi normativajos aktos noteiktajam prasibam, t.sk:
11.8.1. attieciba uz higi€nas noteikumu ievérosanu;
11.8.2. civilas aizsardzibas, ugunsdrosibas, elektrodrosibas un darba drosibas noteikumu

ieverosanu.

11.9.Macibu centrs atbilstosi savas darbibas un izglitibas programmu istenoSanas mérkiem un
uzdevumiem ir tiesiga sadarboties ar citam izglitibas iestadém un organizacijam, tostarp
organizg€jot izglitojamo un pedagogu profesionalas pieredzes apmainas braucienus un
uzaicinat citu izglitibas iestaZu pedagogus un specialistus atsevisku nodarbibu vadiSanai.

Macibu centra direktors IMareks Sprtzs/




